Verklagsreglur um medferd fjarmuna N

i sidareglum Hjalparstarf kirkjunnar segir: Hjalparstarf kirkjunnar hefur sett sér reglur um
medferd og midlun fjarmuna. baer eru eftirfarandi.

Framkvaemdastjori hefur prékiru a reikninga stofnunarinnar og radstafar fjarmunum samkvaemt
akvordun stjornar og fjarhagsasetlun hverju sinni.

Skrifstofustjori/gjaldkeri annast greidslur sampykktra reikninga og hefur prékdru a dtgjaldareikninga
vegna peirra.

Starfsmadur sem hefur umsjon med verki sampykkir reikninga sem berast adur en peir eru greiddir.

Auk sjalfkrafa kvittana vegna gjafabréfakaupa, framlaga a vefsidum stofnunarinnar og greidslna i
gegnum posa eru gefna kvittanir fyrir 6llum fjargjofum og kaupum sem greidd eru med reidufé.

Starfsfélk er medvitad um ad pad vinnur med almannafé og gaetir raddeildar i hvivetna.

Uttektir { reikning i verslunum skulu undirritadar og kvittunum skilad til framkvaemdastjéra eda
gjaldkera, einnig kvittunum fyrir kaup med greidslukorti stofnunarinnar.

Fé er dvaxtad samkvaemt stefnu um avoxtun med lagmarksahaettu. Ekki er fjarfest i hlutabréfum
fyrirteekja med varning eda stefnu sem er andstaedu pvi sem Hk stendur fyrir s.s. a svidi mannréttinda
og umhverfismala.

Endurskodun reikninga og reikningsskil

Medferd fjdrmuna er samkvaemt vidurkenndum bdkhalds- og reikningsskilavenjum og endurskodun
reikninga i hondum l6ggiltra adila.

Upplysingar um tekjur stofnunarinnar og radstéfun a pvi eru gegnseejar, settar fram a einfaldan og
skyran mata medal annars i arsskyrslu.

Um fjaroflun

Hjalparstarf kirkjunnar aflar ekki fjar med vafasomum haetti og tekur ekki vid styrkjum fra
einstaklingum eda starfsemi sem vinnur gegn markmidum stofnunarinnar.

Avallt er skyrt til hvada malefnis fjar er aflad og uppgjor eftir safnanir eru adgengileg beim sem 6ska
ad kynna sér peer.



Aldrei skal gefid i skyn ad safnanir kosti ekkert.
Tilskilin leyfi fyrir s6éfnunum eru fengin. Légum og reglum par ad ldtandi er fylgt.

bpegar utanadkomandi adili selur varning eda pjonustu til fjaroflunar eda studnings vid Hjalparstarf
kirkjunnar s.s. hljomdisk, adgang ad tonleikum, skal avallt Ijést i kronum talid, hve stér hluti af
s6luverdi hvers hlutar eda hvers tilviks pjonustu rennur til Hjalparstarfsins.

begar gengid er i hus og safnad i bauka @ vegum stofnunarinnar eru einungis notadir merktir og
numeradir baukar.

Tekid vid gjofum

Hk tekur vid gjofum og framldgum til verkefna samkvaemt markmidum sinum verdi kostnadur af
peim ekki umfram pad sem edlilegt ma teljast i hlutfalli vid verdmeeti gjafar.

Leitast skal vid, eftir fongum, ad beina gjéfum og framlégum i pann farveg sem gefendur éska, komi
pbaer fram, og upplyst um pad strax sé pad ekki mogulegt.

Innra eftirlit

Stjorn Hjalparstarfs kirkjunnar fer reglulega yfir stodu fjarmala med framkvaemdastjéra og fylgir eftir
ad verkferlum sé fylgt. Komi upp mal um spillingu eda misferli hja starfsfélki 66ru en
framkvaemdastjéra ber honum ad kanna malid og upplysa stjorn sem dkvedur framhaldid, hvort
malid verdi kaert til [6greglu, starfsmanni sagt upp eda hvada annarra radstafana verdi gripio til. Ef
um framkvaemdastjora er ad raeda tekur stjérnin malid fyrir og dkvedur framhaldid, hvort malid verdi
keert til 16greglu, framkvaemdastjéra sagt upp eda hvada annarra radstafana verdi gripid til.

Brot A reglum

Leiki grunur & broti @ pessum reglum skal pad tilkynnt i pad minnsta tveimur stjornarménnum og
rannsakad.

(28. januar 2011)
Uppfeert a stjdrnarfundi Hk 5.4.2022.



